Azarbaycan Respublikasinin Musllif Hiquglar Agentliyi
dovlet qullugu vazifalarinin
tutulmasi ile bagh daxili miisahiba
ELAN EDIR:

Miusahibada inzibati vazifeda qullug kegcan va ixtisas daracasina malik olan
Musllif Hiqugqlan Agentliyinin dovlat qulluggulari istirak eda bilarlar.
Musahibads istirak etmak Ugun asagidaki senadler taqdim edilmsalidir:
- arizenin surati
- amak kitabgasinin surati
- ali tahsil haqqinda diplomun surati (xarici dovlatlerin ali tehsil miuassisalarinda tahsil
almis saxslerin ali tahsil hagginda senadinin va hamin senadin ganunvericiliya uygun
olaraq tesdiq edilmasi haqqinda muvafiq sahadstnamanin surasti ilo birlikda) ve ya
muvafig ixtisas Uzra yenidenhazirlanma kegma haqqinda muvafig senadin surati (ali
tohsil haqgqinda sanadin surati ila birlikda)
- kadr ugotunun saxsi varagasinin surati (butiin bélmalar tzre malumatlar tam olmal ve
hazirki dovri aks etdirmalidir)
- bir adad ag rengli foto sakil
- son bir ilde intizam tanbehi tadbirinin tatbiq edilmamasi barads arayis

Musahibads istirak etmak tcln arizalerin gabulu 05 mart 2018-ci il tarixden 19 mart
2018-ci il tarixde saat 18:00-dek Azearbaycan Respublikasinin Musllif Huqugqlan
Agentliyinde aparilir. Orizalar saxsan (bazar ertesi — cuima gunlari saat 09:00-dan
13:00-dak va 14:00-dan 18:00-dak), yaxud poct vasitesile taqdim edils bilar.

Musahiba zamani miisahibada istirak edan dovlaet qulluggusunun bilik
saviyyasi, pesa hazirhigi, imumi dinyagorusi, barasinde musahiba elan edilan
vazife Uclun zeruri olan saxsi keyfiyyatlori yoxlaniimaqgla miivafig veazifeya
uygunlugu muayyan edilir. Misahibada ixtisas daracasi, dovlat qullugcusunun
xidmati faaliyyatinin giymatlandirilmasinin naticalari, mivafig vazifanin talablarina
uygun olaraq takrar hazirhq kegirilmasi va ixtisasin artirilmasi da nazara alinir.

Musahibaye dair strafli melumat almaqg uciin Azarbaycan Respublikasinin Musallif
Huquglarn Agentliyina miracist edilo biler.



Struktur boélma: Muallif Haquglar Agentliyinin Aparati

Vakant vazifa: Aparatin rehbari

inzibati vezifenin tasnifati: 3-cii tosnifat

is yerinin tinvani: Baki seheri, Sabail rayonu, U.Hacibayli kiicesi 84, “Hékumat Evi”

Qulluq funksiyalari:

- Maualif Haquglar Agentliyinin Aparatinin rahbari Aparatin fealiyyatini tagkil edir va ona
rehbarlik edir, habele Aparatin struktur bélmalarinin rehbarlarinin isini alagalendirir, onlara
mavafiq tapsiriglar verir;

- Maualif Hiquglari Agentliyinin Aparatinin strukturu ve iginin teskili, kadrlarin segilmasi,
tokrar hazirhg, vezifedas irali gekilmasi, emak va icra intizaminin ylksaldilmasi ve artiriimasi
baroede idare Heyatinin sadrine toklifler verir;

- Maualif Huquglar Agentliyinin Aparatinin struktur bélmalarinin va tabeliyindaki qurumun
foaliyystinin tekmillesdirimasine dair idare Heyatinin sadrins taklifler verir;

- Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin ve Nazirlor Kabinetinin aktlarinin va digar
normativ hiquqi aktlarin aidiyyati Gizre icrasini temin edir;

- Muslif Huquglari Agentliyinin idare Heystinin sadrinin Aparatin fealiyystine dair amr,
seroncam va qerarlarinin icrasini teskil edir, yoxlayir va icra intizamina nazarati hayata
kegirir;

- Muslif Hiquglari Agentliyinin idare Heystinin sedrinin ve Iidare Heyatinin Uzvlerinin
tapsiriglarinin icrasini taskil edir;

- Maualif Hiquglari Agentliyinin Aparatinin struktur bélmalarinin daxili strukturunu, habels
stat cadvalini ve ayrilmig budca texsisati daxilinda xarclar smetasini tesdiq olunmaq tcin
idare Heyatinin sadrine teqdim edir;

- Mauelif Huaquglarnt Agentliyinin - Aparatinin  struktur bdlmalarinin  8sasnamalarinin
hazirlanmasini temin edir, struktur bdlmalerin fealiyyatinin esasnamalarine uygun sakilde
toskilina nazarat edir;

- Muslif Hiquglart Agentliyinin idare Heyatinin sadrinin ve Idars Heystinin zvlerinin
rehbarliyi ile kecirilan gorus, musavire va digar tedbirlerin teskilini temin edir;

- Maualif Haquglarn Agentliyinin invanina daxil olmus sanadlari va muracistleri baxiimaq
dcun Aparatin mavafiq struktur bélmasina (bdlmalarina) gondarir ve icrasina nazarat edir;

- Olke daxilinds ve xarici tlkslerde kegirilon tadbirlords idare Heystinin sadrinin tapsirigi
ile Agentliyi tamsil edir;

- Maualif Huquglart Agentliyinin  salahiyyatlarinin  hayata kecirilmasi tgin struktur
bdlmalarine ve tabeliyindaki quruma mduvafiqg tapsiriglar verir, bu tapsiriglarin icrasina
nazarst edir ve onlardan zaruri malumatlar alir;

- Muaalif Hiquglan Agentliyinin faaliyyst sahaslari Uzra normativ hiqugi akt layihalerinin
hazirlanmasini taskil edir;

- Muaaslif Huquglari Agentliyinin Aparatinin isgilarine munasibstde havaslandirma va
intizam tenbehi tadbirlarinin gérulmsi barada idara Heyatinin sadrina takliflar verir;

- Muslif Hiquglan Agentliyinin Nizamnamasi, Muslif Huquglari Agentliyinin idara
Heyatinin sadrinin tapsirigi ile muayyan edilan diger selahiyystlari hayata kecirir, habela
ganunvericilikde nazarde tutulan ve Agentliyin funksiyalarina daxil olan diger isleri yerina
yetirir.

Vazifanin tutulmasi sartlari: tahsil: ali tahsil; i staji: dovlet qullugunda rahbar vazifaler
Uzra 3 ilden az olmamagla 6 il qulluq staji; komputer: MS WINDOWS, MS OFFICE, INTER-
NET va s. (orta saviyyada); xarici dil: rus dili (orta saviyyada), ingilis dili (orta saviyyada)



Struktur bélma: Beynalxalq slagsler va informasiya teaminati sobasi

Vakant vazifa: $6ba mudiri

inzibati vazifenin tesnifati: 4-cii tosnifat

is yerinin tinvani: Baki seheri, Sabail rayonu, U.Hacibayli kiicesi 84, “Hékumat Evi”

Qulluq funksiyalari:

- $6banin salahiyystine aid edilmis masalalarin s6ba terafinden hall olunmasini temin edir,
s6banin faaliyystina rehbarlik edir, bu faaliyyati Agentliyin Nizamnamasinin telablerina uygun
toskil edir;

- Agentliyin idare Heystinin sadrinin amr, serencam ve tapsiriglarinin, Agentliyin idare
Heyatinin gararlarinin sobanin salahiyyatlari ¢argivasinda yerina yetirilmasini tamin edir;

- 9qgli malkiyyat sahesinde dovlst siyasetinin hayata Kkecirilmasi Uzra s$dbanin
selahiyyastlarina daxil olan iglerin icrasini tagkil edir;

- Sbbads calisan dovlet qulluggular arasinda is bdlglsini muiayyanlasdirir voa muvafiq
tapsiniglar verir, onlarin vazife funksiyalarini yerina yetirmesina nazarat edir, faaliyyatlori
barede mivafig gaydada hesabatlarin verilmasini telab ve tamin edir, o cimleden bu
hesabatlar asasinda sébanin fealiyyati barede hesabat hazirlayir;

- $So6bada calisan dovlat qulluggulan tarefinden emak ve icra intizamina riayat edilmasina
nezaret edir, onlarin ganunvericiliysa uygun olaraq vezifede irali ¢akilmasi, ixtisas
daracalarinin artirilmasi, mikafatlandiriimasi ve intizam masuliyystina calb olunmasi barade
Agentliyin idare Heyatinin sadrins takliflor ve tagdimatlar verir;

- $6banin iscilorinin emak ve icra intizaminin yudksaldilmasi, butéviikde sdbanin
faaliyystinin optimallasdiriimasi ils baglh Agentliyin Idare Heystinin sadrina taklifler verir;

- Agentliyin digar struktur bélmalari ile garsilighh amakdasliq seraitinds islayir, onlara
aidiyyati masalealar Gizra kdmaklik gostarir;

- S6banin salahiyyatlerina aid edilan masalalar izra misassisa, idara ve tagkilatlarin, elace
da vetendaslarin yazil ve sifahi sorgularina cavab maktublarini imzalayir;

- Agentliyin Idare Heyatinin sadrinin tapsiridi ile Agentliyi xarici 6lks ve toskilatlarda temsil
edir;

- Mauallif-hiiqug sahesi Uzre beynalxalq saziglerin ve digar mugavilalarin layihalarinin
hazirlanmasinda istirak edir, beynalxalq tagkilatlarla emakdasliga dair salahiyyatlari daxilinda
tokliflor hazirlayir;

- Agentliyin fealiyyat sahasine aid programlarin, normativ hiqugi aktlarin, metodikalarin,
telimatlarin ve digar senadlerin hazirlanmasinda ve hayata kegiriimasinda selahiyyatlari
corcivasinde istirak edir;

- Agentliyin Nizamnamasi ile nazarde tutulmus diger aidiyysti islerin yerine yetirilmasini
temin edir;

- Agentliyin rahbarliyinin diger xidmati tapsiriglarini yerina yetirir.

Vazifanin tutulmasi sartlari: tahsil: ali tehsil; is staji: rahbar vezifelar lzre 3 ilden az
olmamagla 7 il is staji; komputer: MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET va s. (orta
seviyyada); xarici dil: rus dili (orta saviyyada), ingilis dili (orta seviyyada)



Struktur bdlma: 9qli mulkiyyst obyektlarinin geydiyyati ve hiquqg sébasi

Vakant vazifa: $S6ba mudirinin miavini

inzibati vazifenin tesnifati: 4-cii tosnifat

is yerinin tinvani: Baki seheri, Sabail rayonu, U.Hacibayli kiicesi 84, “Hékumat Evi”

Qulluq funksiyalari:

- $obanin sslahiyystine aid masalalerin hallinds istirak edir, sobada c¢alisan dovlat
qulluggulari arasinda vezife bdlglsunin apariimasinda, onlarin vezife funksiyalarini yerina
yetiriimasina nazarst etmakds va fealiyyatlarinin alagslandiriimasinda s6ba mudirina komak
edir, s6ba mudiri olmadigda onun salahiyyastlarini miayyan edilmis gaydada hayata kegirir;
- Sobada calisan dovilat qulluggulart terefinden xidmati tapsiriglarin vaxtinda ve
keyfiyyatli icra olunmasina nazaret edir, sébanin fealiyyati Uzra rublik, yarimillik va illik
hesabatlarin hazirlanmasini tasgkil edir;

- Agentliyin idare Heyatinin sadrinin, idare Heystinin tzvlerinin, Aparatin rehberinin ve
s6ba mudirinin tapsiriglarinin gébeanin salahiyyatleri ¢argivesinda yerina yetiriimasini tamin
edir;

- $bbads galisan dovlst qulluggular terafindan emak va icra intizamina riayst edilmasina
nazaret edir;

- Dovlst organlarindan ayri-ayri muassise, idare ve tagkilatlardan daxil olan sorgulari,
habels hiquqi ve fiziki sexslarin muracistleri ile alagadar xidmati arasdirma aparir va onlara
cavablar hazirlayir;

- Muallif-hiiqug sahasinde maariflandirma isi aparir, sébanin funksiyalari ¢arcivasinda
ganunvericiliyin tekmillesdirilmasina dair teklifler verir;

- Agentliyin manafeyinin mudafiesi, habele, musallif-hiiqug sahasinda diger masalelarla
bagli Agentliyin idare Heyatinin sadrinin mivafiq gaydada verdiyi selahiyyatlar ¢argivesinda
Agentliyi temsil edir;

- Hiquq sahiblarina keyfiyyatli vo semarali xidmatlar gostermak tcun tedbirler gorar; Oqli
mlkiyyat huquglarinin gorunmasi, mudafiasi ve teminati ile bagl qanunvericilik aktlarinin,
xidmati talimatlarin layihalarinin hazirlanmasinda istirak edir, qlivvada olan ganunvericiliya
amal edilmasina nazaratin hayata kegirilmasi maqgsadile tekliflar verir;

- Agentliyin fealiyyet sahalari Gzra beynalxalg, regional ve ikiterefli emekdashga dair
muqavilelerin  middaalari nazera alinmagla milli muaallif-hiiqug ganunvericiliyinin
tekmillesdirilmasi ile bagli tekliflerin hazirlanmasinda istirak etmak;

- Agentliyin fealiyyot sahasine aid olan maesalaler, o cumledan agli miulkiyyat
hdquglarinin obyektlarinden istifadenin ndvlerine gdre musllif qonorarinin  minimum
mablaglarinin muayyan edilmasi barads tekliflarin hazirlanmasinda igtirak edir;

- Gomruk ssrhadinden kecirilan terkibinde aqli mulkiyyst obyekti olan mallara aqli
milkiyyat hdquglarinin  pozulub-pozulmamasina dair ekspert-mitaxassis raylarin
hazirlanmasinda istirak edir;

- Maualliflerin va alagali htuquglarin sahiblarinin amlak huquglarini kollektiv asasda idara
edan ictimai birliklarin faaliyystine qganunvericilikle musyyan edilmis gaydada Agentlik
terafindan nazarstin hayata kecirilmasinds istirak etmak, dévlet geydiyyatina alinmig ictimai
birliklerin Agentlikde geydiyyatdan (akkreditasiyadan) kecirilmasi tc¢ln ray hazirlayir;

- Azerbaycan folkloru nimunalarinden istifadenin  ganunvericiliyin  talablarina
uygunlugunun muayyanlasdiriimasi maqgsadi ile kegirilon monitoringlarin (musahidalarin,
baxiglarin) aprilmasinda istirak edir, reyler hazirlayir, ictimai varidat dairasindan asarlerin
secilarak, muvafiqg gaydada dovlat varidati elan olunmasi Ugun takliflarin hazirlanmasinda
istirak edir;

- Muallif-hiiqug masalsleri ile alagadar muxtslif xarakterli islori yerina yetirir, seminarlarda
va konfranslarda istirak edir;

- Agentliyin rahbarliyinin va séba mudirinin digar xidmati tapsiriglarini yerina yetirir.



Vazifanin tutulmasi sartlari: tohsil: ali tahsil; is staji: dovlet qullugunda 5 il qullug staji;
komputer: MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET va s. (orta saviyyads); xarici dil: rus dili
(orta saviyyada), ingilis dili (orta saviyyads)



Struktur bélma: Beynalxalq alagsler ve informasiya teminati sdbasinin Beynalxalq alagsalar
sektoru

Vakant vazifa: Sektor mudiri

inzibati vazifenin tesnifati: 5-ci tosnifat

Is yerinin linvani: Baki sahari, Sebail rayonu, U.Hacibayli kiigasi 84, “Hékumat Evi”

Qulluq funksiyalari:

- Sektorun faaliyystine Umumi rahberliyi hayata kegirir, sektordaxili is bdlgusinin
aparilmasinda istirak edir;

- Sektora icra ug¢in gobnderilmis sorgu ve maktublarin cavablandiriimasini temin edir;

- Sektorun salahiyystlerine aid masalalerin hallinde ve gsektorda calisan ddvlet
qulluggularinin faaliyyatinin alagalendiriimasinds sobanin rehbarliyine kdmak edir;

- Muallif-hiiqug sahasi Uzre beynslxalq slagaler masalaleri ile bagl ganunvericiliyin
tokmillesdirilmasi va muvafig normativ sanadlerin layihalarinin hazirlanmasinda igtirak edir,
saha Uzra ganunvericiliyo amal edilmasina nazaretin teskilina dair salahiyyatleri daxilinda
tokliflor hazirlayir;

- Muallif-hiiqug sahesi Uzre beynalxalq saziglerin ve digar mugavilalarin layihalarinin
hazirlanmasinda istirak edir, habela beynalxalq taskilatlarla emakdasliga dair salahiyyatlari
daxilinda takliflar hazirlayir;

- Sektorda galisan dovlat qulluggular terafinden emak va icra intizamina riayst edilmasina
nazarat edir, sektorun iscilerinin hesabatlarinin hazirlanmasi ve vaxti-vaxtinda sébanin
rehbarliyina taqdim olunmasini temin edir;

- Sektorun iscilarinin mukafatlandiriimasi ve onlar barasinda intizam tanbehi tedbirinin
gorulmaesi tgun rahbarliye teqdimat verir;

- Agentlik tarefinden kecirilan tadbirlerin (konfrans, seminar ve s.) hazirlanmasinda ve
kecirilmasinda istirak edir, hamgcinin  zsruri hallarda bu tadbirlarde sektorun isgilarinin
istirakini temin edir;

- Sektorun istifadesinda olan avadanligin qaygi ile islenmasina nazaraet edir;

- Agentliyin rahbarliyinin, séba mudirinin ve s$dba mudirinin muavininin diger xidmati
tapsiriglarini yerina yetirir.

Vazifanin tutulmasi sartlari: tohsil: ali tehsil; is staji: 4 il is staji; komputer: MS WINDOWS,
MS OFFICE, INTERNET ve s. (orta saviyyada); xarici dil: rus dili (orta saviyyada), ingilis dili
(yaxsi saviyyada)



Struktur bdélma: 9qli mulkiyyst obyektlarinin geydiyyati ve hiquqg sébasinin Hiquq va
geydiyyat sektoru

Vakant vazifa: Sektor mudiri

inzibati vazifenin tesnifati: 5-ci tosnifat

Is yerinin linvani: Baki sahari, Sebail rayonu, U.Hacibayli kiigasi 84, “Hékumat Evi”

Qulluq funksiyalari:

- Sektor uzra sObenin is planina, gorulmus isler haqqinda hesabatlarin layihalerine dair
toklifler verir;

- Saha uUzra normativ huquqi aktlarin, ikiterafli ve c¢oxtarafli beynalxalg mugavilalerin,
programlarin, metodiki tévsiyslarin ve xidmeati tslimatlarin layihalerinin hazirlanmasinda
istirak edir va hamin sanadlars dair ray ve taklifler hazirlayir;

- Dovlst organlarindan, ayri-ayri miassisa, idare ve tagkilatlardan, mahkemalardan daxil
olan sorgular, habels hliquqi saxslerin miracistlari il alagedar xidmati aragdirmalar aparir,
toplanmis materiallar barede sdéba midirini va séba mudirinin madavinini malumatlandirir,
sorgulara va muracistlera cavablar hazirlayir, “Qaynar xatt’s ve “HlUquq maslaehatxanasi’na
daxil olan sorgulari cavablandirir;

- Qeydiyyat uclin taqdim olunan sifarig senadlarinin duzgunliylini yoxlayir, geydiyyat
haqqinda normativ hlquqgi aktlarin sistemlasdiriimasini tamin edir, sifarisgciya muvafiq
masalalerin halli lclin 6z salahiyystleri daxilinds koémaklik gdsterir, geydiyyatdan
kegiriimis oserlor barade elektron malumat bazasinin tekmillesdiriimasinde ve
yenilagdiriimasindas istirak edir, geydiyyata dair sorgulari cavablandirir;

- Qeydiyyatdan kegcirilmis agli mulkiyyat obyektlari ve onlarin masllifleri (hiiquqg sahiblari)
barada melumatlari Gmumilesdirir, tehlil edir, qeydiyyat Uzra arayislar, aylq, rubluk ve illik
hesabatlar hazirlayir;

- Mauallif-hiiqug masslelari tzre ganunvericilik aktlarina amal olunmasi vaziyystini izlayir,
sahanin inkisafi ile alaqadar tehlil va tadgiqat islarinin apariimasinda istirak edir, prognozlar
hazirlayir; Oserlerin  qeydiyyati ve huquqi ekspertizasina dair Agentliyin faaliyyatini
tenzimlayan normativ hiiqugi aktlari, xidmati talimatlari ve diger normativ senadlari tahlil edir,
onlarin tekmillesdiriimasina dair tekliflar hazirlayir;

- Gomrik sarhadindan kecirilon muslliflik hiququ ve elagali hliquglarin obyektlerine ve
torkibinde oqli miulkiyyat obyektlori olan mallara huquglarin pozulub-pozulmamasinin
muayyanlasdiriimasi ile badl ekspert-mitexassis raylerini hazirlayir;

- 9qli mulkiyyat huquglarinin gorunmasi ve tamin edilmasi sahasinda ganunvericilikle
nazerde tutulmus noazaretin hayata keciriimasinda, yoxlamalarin va monitoringlarin
aparilmasinda istirak edir;

- Pozulmus mualliflik htiququ ile bagh rayler va iddia srizaleri hazirlayir, iddia arizalarinin
hazirlanmasina komaklik gostarir, agli mdulkiyyat obyektlerinin qgeydiyyati sahasinda
mualliflear ve digar hiquq sahibleri arasinda hiquqgi maariflandirma iginin aparilmasinda
istirak edir;

- Dovlst organlarina, ayri-ayri muassiss, idare ve taskilatlara, aqli mulkiyyst huiquglarinin
sahiblari olan huquqi saxslare va tarkibinde aqli mulkiyyat hiquglari olan mallari istehsal
edan huquqi saxslara muallif-hiiqug ganunvericiliyi ile bagh huqugi xidmatlarin gostariimasi
ile bagli muvafig tadbirlerin hayata kecirilmasinda istirak edir;

- Ogli mulkiyyst obyektlarindan istifads ile bagh lisenziya (icaza) muqavilalarini hazirlayir
va istifadeya gors icazenin alinmasi ila baglh tadbirlerin hayata kecirilmasinds istirak edir;

- Agentliyin idars Heystinin sadrinin etibarnamaesi asasinda Agentliyi mehkemalarde tomsil
edir ve digar xidmati iglari yerina yetirir;

- Mauallif-hiiqug masalslari ile alagadar muxtslif xarakterli iglori yerina yetirir, seminarlarda
va konfranslarda istirak edir;

- Agentliyin rahbarliyinin, séba mdudirinin ve s$dba mdudirinin muavininin diger xidmati
tapsiriglarini yerina yetirir.



Vazifanin tutulmasi sartlari: tahsil: ali tehsil; is staji: 4 il is staji; komputer: MS WINDOWS,
MS OFFICE, INTERNET va s. (orta saviyyada); xarici dil: rus dili (orta saviyyada), ingilis dili
(orta saviyyada)



Struktur bdélma: Maliyys-igtisadi va techizat sdbasinin Maliyys sektoru

Vakant vazifa: Sektor mudiri

inzibati vazifenin tesnifati: 5-ci tosnifat

is yerinin tinvani: Baki seheri, Sabail rayonu, U.Hacibayli kiicesi 84, “Hékumat Evi”

Qulluq funksiyalari:

- Maliyys, budcs, ucot, tarif siyasstinin formalasdiriimasinda ve hayata keciriimasinds
istirak edir;

- Agentliya maxsus asas vasaitlerin (eamlakin) ugotunu aparir ve ganunvericilikde nazarde
tutulmus qaydada amlakin inventarizasiyasini aparir;

- Tehtal hesab saxslorle vo muxtaslif debitor-kreditorlarla hesabasmalarin ugotunu aparir;

- Musayyan olunmus vaxtlarda maliyya (bank, xazina) amaliyyatlarinin apariimasini
tenzimlayan sanadlari hazirlayir;

- Statistika, vergi, maliyye va s. hesabatlarin diizgln hazirlanmasi ve vaxtinda aidiyyati
organlara taqdim edilmasini teskil edir;

- Agentliyin illlik xarcler smetasinin ve stat cadvalinin layihalerinin tertib edilmasinds istirak
edir;

- Agentliyin saxlanmasi Ugun illik xarcler smetasinin, stat cadvalinin va mausallif-htiquq
sahasinds igtisadi-maliyya gostaricilerinin prognozlarinin layihalarini hazirlayir;

- Agetliyin il arzinde kecirmayi nazarde tutdugu seminar-musaviralarin, ezamiyyatloerin ve
diger tadbirlarin prognoz smetasini tartib edir;

- ©mlak hiquglarini kollektiv asasda idare edan tagkilatlarin illik hesabatini ve diger zaruri
senadleri tahlil edir;

- Istifadeci teskilatlarla Agentlik arasinda qonorar édenisi lizre hesablagsmalari miivafiq
gaydada tagkil edir;

- Mueayyan olunmus daracalera uygun olaraq ayirmalarin ve mduslliflerin hesablanmig
gonorarindan tutulmus galir vergisinin vaxtinda dovlat budcasinae ddanilmasi U¢lin sanadleri
hazirlayir;

- Sektora daxil olan muracistleri sealahiyyastleri daxilinde arasdirir va miayyan olunmus
gaydada izahatlar verir;

- Sektorun faaliyyati barade rublik, yarimillik ve illik hesabatlari hazirlayir; Sektorda
amaokdaslarin mahsuldar islemasina nazarat edir;

- Agentliyin rahberlerliyinin, s$déba miudirininve séba muadirinin  muavininin  digar
tapsiriglarini yerina yetirir.

Vazifanin tutulmasi sartlari: tohsil: ali tehsil; is staji: 4 il is staji; komputer: MS WINDOWS,
MS OFFICE, INTERNET ve s. (orta saviyyada); xarici dil: rus dili (orta saviyyada), ingilis dili
(orta saviyyada)



Struktur bdélma: 9qli mulkiyyst obyektlarinin geydiyyati ve hiquqg sébasinin Hiquq va
geydiyyat sektoru

Vakant vazife: Bas maslahatci

inzibati vazifenin tesnifati: 5-ci tosnifat

Is yerinin linvani: Baki sahari, Sebail rayonu, U.Hacibayli kiigasi 84, “Hékumat Evi”

Qulluq funksiyalari:

- Dovlst organlarindan, ayri-ayri muassiss, idare ve tagkilatlardan, mahkemalardan daxil
olan sorgular, habela hliqugi sexslerin miracistleri il alagedar xidmati aragdirmalar aparir,
toplanmis materiallar barede sdba mudirini, séba mudirinin mdavinini va sektor mudirini
malumatlandirir, sorgulara ve mduracistlera cavablar hazirlayir, “Qaynar xstt’s ve “Hlquq
maslahatxanasi’na daxil olan sorgulari cavablandirir;

- Qeydiyyat Ucun teqdim olunan sifaris sanadlerinin dizgunliydnld yoxlayir, sifarisgiye
mivafig masalalarin halli Gg¢ln 6z selahiyystlari daxilindes kémaklik gostarir, geydiyyatdan
kegiriimis oserlor barade elektron malumat bazasinin tekmillesdiriimasinde ve
yenilagdiriimasindas istirak edir, gqeydiyyata dair sorgulari cavablandirir;

- Qeydiyyatdan kegcirilmis agli mulkiyyat obyektlari ve onlarin masllifleri (hiiquqg sahiblari)
barada melumatlari Gmumilesdirir, tehlil edir, geydiyyat Uzra arayislar, ayhq, rubluk ve illik
hesabatlar hazirlayir;

- 9qli malkiyyat obyektlerinin geydiyyati sahasinde musalliflear ve digar hiquq sahibleri
arasinda hiqugi maariflendirma isinin apariimasinda istirak edir;

- 9gli mulkiyyat obyektlarinin geydiyyati ile bagh melumatlarin “Qeydiyyat” Elektron
Malumat bazasina daxil edilmasinda va statistik malumatlarin hazirlanmasinda istirak edir;

- Beynalxalq teskilatlardan, ayri-ayri muassiselarden, mahkamsalerdan daxil olan sorgular,
xarici vetendaslarin va hiquqi saexslerin miracistleri ile alagadar xidmati arasdirmalar aparir,
sorgulara ve muracistlera cavablar hazirlayir;

- Qanunvericilikle muayyan edilmis qaydada aqli mulkiyyat obyektlarinin geydiyyati ile
bagli prosedurlarin hayata kecirilmasinda istirak edir, geydiyyatla bagh muvafiq malumatlarin
“©qli mulkiyyat obyektlerinin resmi qeydiyyatinin geydiyyati jurnali’na muiayyan edilmis
gaydada daxil edir, geydiyyat haqqinda sehadstnamsleri yazilmasi ve onlarin hiquq
sahiblarina catdiriimasini temin edir;

- Maalliflerin ve diger hiquq sahiblarinin aqgli mulkiyyat hiquglar ve slagali huquglarin
obyektlerinin geydiyyati ile bagl sexsi islarinin depozit kimi saxlaniimasinda istirak edir;

- Dovlst organlarina, ayri-ayri muassiss, idara va taskilatlara, aqli mulkiyyat hiquglarinin
sahiblari olan hiqugi sexslera va tarkibinde aqgli milkiyyat hiiquglari olan mallari istehsal
edan huquqi saxslara muallif-hiiqug ganunvericiliyi ile bagh hliquqgi xidmatlarin gostariimasi
sahasinda muvafig tadbirlarin hayata kecirilmasinda istirak edir;

- Mdaallif-hiiquq masalalari ile alagadar muxtelif xarakterli islori yerina yetirir, seminarlarda
vo konfranslarda istirak edir;

- Agentliyin rehberliyinin, séba mudirinin, séba mudirinin mdavininin ve sektor madirinin
diger xidmati tapsiriglarini yerina yetirir.

Vazifenin tutulmasi sartlori: tohsil: ali tahsil; is staji: 3 il is staji; komputer: MS WINDOWS,
MS OFFICE, INTERNET va s. (orta saviyyadsa); xarici dil: rus dili (orta saviyyada), ingilis dili
(orta saviyyada)



Struktur bélma: Beynalxalq alagsler ve informasiya teminati sdbasinin Beynalxalq alagsalar
sektoru

Vakant vazifa: Bas maslahatci (2 yer)

inzibati vazifenin tesnifati: 5-ci tosnifat

Is yerinin linvani: Baki sahari, Sebail rayonu, U.Hacibayli kiigasi 84, “Hékumat Evi”

Qulluqg funksiyalari:

- Beynelxalg elagaler Uzra normativ hiqugi sanadlarin lahiyslarinin hazirlanmasinda
istirak edir;

- 9qli mulkiyyat hiquglari sahasinde Azarbaycan Respublikasinin qosuldugu beynalxalq
va regional konvensiyalar, mugavilelar ve sazigler nazera alinmaqgla milli ganunvericilik
aktlarinin takmillagdiriimasi ile bagl takliflar ve raylarin hazirlanmasinda istirak edir;

- Yerli vo beynalxalq tagkilatlar ve xarici dovlstler terafinden taskil edilmis tadbirlarde
istirak edir;

- Saha Uzre beynalxalg alemde bas veran hadisaleri ve yeniliklari izloeyir, bununla bagdli
muvafiq arayiglar hazirlayir ve tekliflar verir;

- lcra uglin sdbays gonderilmis maktub ve sorgulari cavablandirir, struktur bdlmeye daxil
olan muracistlari aragdirir va muvafiq tedbirlar gorar;

- Agentliyin rehbarliyinin, séba mudirinin ve sektor mudirinin digar xidmati tapsiriglarini
yerine yetirir.

Vazifanin tutulmasi sartlari: tohsil: ali tehsil; is staji: 3 il is staji; komputer: MS WINDOWS,
MS OFFICE, INTERNET ve s. (orta saviyyada); xarici dil: rus dili (orta saviyyada), ingilis dili
(yaxsi saviyyada)



Struktur bélma: Beynelxalg slageler ve informasiya teminati soébasinin informasiya
texnologiyalari sektoru

Vakant vazifa: Aparici maslahatci

inzibati vazifenin tesnifati: 5-ci tosnifat

is yerinin linvani: Baki sahari, Sebail rayonu, U.Hacibayli kiigasi 84, “Hékumat Evi”

Qulluq funksiyalari:

- Agentliyin rehbarliyinin vo sdéba mudirinin tapsirngr esasinda muxtslif isleri, o cimladen
terciima islorini yerina yetirir, aidiyyati masaloelar Gizra kecirilan seminarlarda, konfranslarda
va s. istirak edir;

- Sektor mudirinin mUayyan etdiyi is bolgisline uygun olaraq muayyan saha Uzra igleri
yerina yetirir;

- 9qgli mulkiyyat sahesinde beynalxalq, regional ve ikiterefli amakdasliga dair
konvensiyalar, mugavileler ve sazigler nazera alinmagla muallif-hiiquq ganunvericiliyinin
tekmillesdirilmasi ila bagli ray va takliflorin hazirlanmasinda istirak edir;

- Beynalxalq slagslar va informasiya teminati Uzre sanadlarin layihalerinin hazirlanmasi ile
bagli materiallari toplayir, Gimumilesdirir, tehlil edir ve muvafiq taklifler hazirlayir;

- S0baye baxilmaq Ug¢un gondarilan normativ-hiiquqi aktlara ve diger senadlare dair raylar
hazirlayir va muvafiq teklifler verir;

- 9gli mulkiyyat haquglarn ile gorunan beynalxalq ve Milli informasiya texnologiyalarinin
tehlilini aparir, informasiya texnologiyalarinin aqli mulkiyyat obyektleri kimi milli saviyyada
gorunmasi vaziyyatinin musahidasini aparir;

- Struktur bdlmeya daxil olan miracistlarin, maktub va sorgularin cavablandiriimasinda
istirak edir;

- Agentliyin resmi internet saytini yeni melumat ve materiallarla miitemadi olaraq temin
edir;

- Informasiya ve kommunikasiya sahesinde analitik materiallarin yigilmasini, teddqigini,
tehlilini v Umumilagdiriimasini teskil edir va muvafig hesabatlari hazirlayir, hamginin 6z is
planini yerina yetirilmasi hagqinda hesabat verir;

- Agentliyin resmi sayti ugun materiallarn toplayir, tahlil edir va toplanmis materiallar
barede sektor mudirine maruza edir, elektron Unvana daxil olan maktublarin aidiyyati Uzra
catdiriimasi ve lazimi Unvanlara gondarilmasini temin edir;

- Agentlikde moévcud olan daxili informasiya-kommunikasiya sistemi c¢arcivasinda
informasiyanin fasilesiz alinmasini, islenmasini va oturalmasini tamin edir;

- Musllif-hiiquq messlaleri ile bagh internet sebakesinde axtarislar aparir;

- Lokal gebaka xidmatinin, lokal ssbakaya qosulmus komputerlarin tahlikasizliyini ve
daimi iglemasini temin edir, komputerdan istifade zamani amekdaglara texniki komaklik
gosterir;

- Agentliyin rehbarliyinin, séba mudirinin ve sektor mudirinin digar xidmati tapsiriglarini
yerina yetirir.

Vazifanin tutulmasi sartloari: tahsil: ali tahsil; is staji: talob musayyan edilmir; komputer: MS
WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET ve s. (orta saviyyads); xarici dil: rus dili (orta
seviyyada), ingilis dili (orta saviyyads)



